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แบบฟอร์มมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOP) 

ชื่อหน่วยงาน  
ศูนย์อนามัยที่ 10 อุบลฯ 

กระบวนงานหลัก 

การประชุมพัฒนาศักยภาพผู้ดูแลระบบบำบัดสิ่งปฏิกูลให้ถูกหลัก
สุขาภิบาล ในพ้ืนที่เขตสุขภาพที่ 10 

 
1. วัตถุประสงค์ (Objectives)  

1. เพ่ือขับเคลื่อนการดำเนินงานการจัดการสิ่งปฏิกูลให้ถูกหลักสุขาภิบาลในพ้ืนที่เขตสุขภาพที่ 10 
2. เพ่ือพัฒนาศักยภาพภาคีเครือข่ายในการใช้งานระบบบำบัดสิ่งปฏิกูลแบบบ่อทรายกรองให้มี

ประสิทธิภาพในพ้ืนที่เขตสุขภาพท่ี 10 
3. เพ่ือแลกเปลี่ยนเรียนรู้การจัดการสิ่งปฏิกูลให้ถูกหลักสุขาภิบาลในพ้ืนที่เขตสุขภาพที่ 10 
4. เพ่ือสร้างภาคีเครือข่ายในการจัดการสิ่งปฏิกูลให้ถูกหลักสุขาภิบาลในพ้ืนที่เขตสุขภาพท่ี 10 

2. ขอบเขต (Scope) 
 มาตรฐานการปฏิบัติงานนี้ครอบคลุมการดำเนินงานตั้งแต่การจัดทำโครงการ  การวิเคราะห์ปัญหา การ
วางแผนการดำเนินงาน การพิจารณาแผน การดำเนินงานตามแผน การกำกับ/ ติดตามและประเมินผลการ
ดำเนินงานตามตัวชี้วัด และการสรุปผลการดำเนินงาน 

3. คำจำกัดความ (Definition) (ถ้ามี) 
          ระบบบำบัดสิ่งปฏิกูลแบบบ่อทรายกรอง หมายถึง ระบบบำบัดสิ่งปฏิกูลที่พัฒนาขึ้นโดยศูนย์อนามัยที่ 
10 อุบลราชธานี และชมรมอนามัยสิ่งแวดล้อมแห่งประเทศไทยสาขาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ โดยใช้หลักการ
เพ่ิมอุณหภูมิและลดความชื้นให้กากตะกอน โดยการอบและตากกากตะกอนให้แห้งก่อนนำไปใช้ประโยชน์ 

4. ความรับผิดชอบ (Responsibilities) 
        ระเบียบปฏิบัติงานนี้เป็นความรับผิดชอบของกลุ่มสุขาภิบาล ศูนย์อนามัยที่ 10 อุบลราชานี  
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติ (Procedure) 
ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา จุดควบคุม ผู้รับผิดชอบ 

 
1. 

 
 
 

1 สัปดาห ์ - แบบฟอร์มโครงการ 
- องค์ประกอบโครงการ 

กลุ่มสุขาภิบาล 

 
 
 
 

2.  
 
 
 

1 วัน - แบบฟอร์มโครงการ 
- องค์ประกอบโครงการ 
- รายละเอียดกิจกรรม
และงบประมาณ 

กลุ่มสุขาภิบาล 

 

3.  
   
 

1 วัน - แบบฟอร์มโครงการ 
- องค์ประกอบโครงการ 
- รายละเอียดกิจกรรม 
- รายละเอียดงบประมาณ 

- กลุ่มสุขาภิบาล 

- รองผู้อำนวยการ
ที่ดูแลกลุม่งาน 
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2 วัน - แบบฟอร์มโครงการ 
- องค์ประกอบโครงการ 
- รายละเอียดกิจกรรม 
- รายละเอียดงบประมาณ 

- กลุ่มสุขาภิบาล 

 

5.  
 
 
 
 
 
 
 

1วัน - แบบฟอร์มโครงการ 
- องค์ประกอบโครงการ 
- รายละเอียดกิจกรรม 
- รายละเอียดงบประมาณ 

- กลุ่มสุขาภิบาล 

6.  
 
 
 

1 วัน - แบบฟอร์มโครงการ 
- องค์ประกอบโครงการ 
- รายละเอียดกิจกรรม 
- รายละเอียดงบประมาณ 

- กลุ่มสุขาภิบาล 

- กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 
 
 
 

7.  1 วัน - องค์ประกอบโครงการ 
- รายละเอียดกิจกรรม 
- รายละเอียดงบประมาณ 

- กลุ่มสุขาภิบาล 

 
 

8.  
 

1 วัน  - กลุ่มสุขาภิบาล 

- กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 
 
 
 
 

จัดทำรายละเอียด
โครงการ 

ตรวจสอบความถูกต้องโครงการ 

 

เสนอโครงการผ่าน 
รองผู้อำนวยการที่

ดูแลกลุ่มงาน 

แก้ไขรายละเอียดโครงการ 

เสนอโครงการที่แก้ไข
ผ่าน รองผู้อำนวยการ

ที่ดูแลกลุ่มงาน 

ตรวจสอบความถูกต้องโครงการโดยกลุ่ม
ยุทธศาสตร์ฯ 

 

แก้ไขรายละเอียดโครงการ ผ่าน 

เสนอโครงการผ่าน
ท่านผู้อำนวยการฯ 

ผ่าน 

ผ่าน 
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ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา จุดควบคุม ผู้รับผิดชอบ 
 

9. 
 
 
 

1 วัน - แบบฟอร์มโครงการ 
- องค์ประกอบโครงการ 
- รายละเอียดกิจกรรม 
- รายละเอียดงบประมาณ 

กลุ่มสุขาภิบาล 

 
 
 

10.  1 วัน - รายละเอียดกิจกรรม 
- รายละเอียดงบประมาณ 

กลุ่มสุขาภิบาล 
 
 
 
 
 

11.  1 วัน - รายละเอียดโครงการ 
 

กลุ่มสุขาภิบาล 
 
 
 
 

12.  1 วัน  กลุ่มสุขาภิบาล 
 
 
 
 
 

13.  1 วัน  กลุ่มสุขาภิบาล 
 
 
 
 

14.  2 วัน  กลุ่มสุขาภิบาล 
 
 
 
 

15.  3 วัน - รายละเอียดโครงการ 
- รายละเอียดค่าใช้จ่าย 
- ลายเซ็นผู้ร่วมประชุม 
- แบบตอบรับผู้เข้าร่วม
ประชุม/วิทยากร 

- กลุ่มสุขาภิบาล 

- งานการเงิน 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

อนุมัติ แก้ไขรายละเอียดโครงการ 

ผ่านการตรวจสอบรายละเอียด
โครงการ 

 

ขออนุมัติดำเนินกิจกรรมตามโครงการ 

 

ประสานสถานที่จัดกจิกรรม 

 

ทำหนังสือเชิญวิทยากรและกลุ่มเป้าหมาย 

 

จัดประชุมพัฒนาศักยภาพผู้ดูแลระบบบำบัดสิ่ง
ปฏิกูลให้ถูกหลักสุขาภบิาลฯ 

 

สรุปโครงการ 
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สัญลักษณ์ท่ีใช้ 

 จุดเริม่ต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 

 กิจกรรมและการปฏิบตัิงาน 

 การตัดสินใจ เช่น การตรวจสอบ การอนุมัต ิ

 แสดงถึงทิศทาง หรือการเคลื่อนไหวของงาน 

 จุดเช่ือมต่อระหว่างข้ันตอน 

 


