
 หลักเกณฑ์ค่าใช้จ่ายในการจัดอบรม สัมมนา และประชุม
ศูนย์อนามัยที่ ๑๐ อุบลราชธานี ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๙
---------------------------------------------------------------------------------------------- 
๑. ค่าใช้จ่ายในการจัดอบรม (กรณี : ศูนย์ฯ จัดอบรม ตามหลักสูตรที่มีการลงทะเบียน)
	๑.๑ จัดสถานที่เอกชน
		๑.๑.๑ ให้กำหนดค่าลงทะเบียนโดยพิจารณาจากความคุ้มค่า คุ้มทุน และคำนึงถึงประโยชน์ที่ราชการจะได้รับ
		๑.๑.๒ ให้กำหนดกลุ่มเป้าหมายในการจัดประชุม ไม่ต่ำกว่า ๕๐ คน/หนึ่งหลักสูตร/ครั้ง
		๑.๑.๓ ให้กำหนดระยะเวลาอย่างน้อย ๒ วัน/ การอบรมตามหลักสูตร ๑ ครั้ง
		๑.๑.๔ ให้กำหนดคณะทำงานในการจัดประชุมต่อกลุ่มเป้าหมายในสัดส่วน ๑ : ๑๐ คน
		๑.๑.๕ ให้เบิกจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากร ในการบรรยายและอภิปราย ชม.ละ ๖๐๐ บาท 
		๑.๑.๖ ให้เบิกจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากรประจำกลุ่มที่มีการฝึกปฏิบัติ ชม.ละ ๖๐๐ บาท  สำหรับวิทยากรที่เป็นบุคลากรภายใน
		๑.๑.๗ การจัดอาหารให้จัดอาหารเฉพาะอาหารกลางวัน ๑ มื้อ ๆ ละ ๒๕๐ บาท อาหารเย็นตามอัธยาศัย
		๑.๑.๘ ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ๕๐ บาท/คน/มื้อ 
		๑.๑.๙ ค่าที่พัก พักคู่ห้องละไม่เกิน ๑,๘๐๐ บาท/คืน 
		๑.๑.๑๐ ให้จัดทำเอกสารและกระเป๋ารวมกัน ไม่เกิน ๑๕๐ บาท/ใบ  
		๑.๑.๑๑ ให้ใช้งบประมาณในการจัดประชุม อบรม สัมมนา จากงบประมาณเงินบำรุงเท่านั้น
		๑.๑.๑๒ ค่าพาหนะ ค่าเชื้อเพลิงและหล่อลื่น อื่นๆ ให้เบิกจ่ายจากโครงการทั้งสิ้น
		๑.๑.๑๓ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของคณะทำงาน ให้เบิกจ่ายจากโครงการ
		๑.๑.๑๔ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของพนักงานขับรถยนต์ ให้เบิกจ่ายจากโครงการ (รวมเป็นคณะทำงาน)
		๑.๑.๑๕ ให้ผู้รับผิดชอบโครงการพิจารณาเรื่องประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ความคุ้มค่า คุ้มทุนเป็นหลัก
	๑.๒ จัดสถานที่ราชการ
		๑.๒.๑ ให้กำหนดค่าลงทะเบียนโดยพิจารณาจากความคุ้มค่า คุ้มทุน และคำนึงถึงประโยชน์ที่ราชการจะได้รับ
		๑.๒.๒ ให้กำหนดกลุ่มเป้าหมายในการจัดประชุม ไม่ต่ำกว่า ๕๐ คน/หนึ่งหลักสูตร/ครั้ง
		๑.๒.๓ ให้กำหนดระยะเวลาอย่างน้อย ๒ วัน/ การอบรมตามหลักสูตร ๑ ครั้ง
		๑.๒.๔ ให้กำหนดคณะทำงานในการจัดประชุมต่อกลุ่มเป้าหมายในสัดส่วน ๑ : ๑๐ คน
		๑.๒.๕ ให้เบิกจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากร ในการบรรยายและอภิปราย ชม.ละ ๖๐๐ บาท 
		๑.๒.๖ ให้เบิกจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากรประจำกลุ่มที่มีการฝึกปฏิบัติ ชม.ละ ๖๐๐ บาท  สำหรับวิทยากรที่เป็นบุคลากรภายใน
		๑.๒.๗ การจัดอาหารให้จัดอาหารเฉพาะอาหารกลางวัน ๑ มื้อ ๆ ละ ๑๒๐ บาท อาหารเย็นตามอัธยาศัย
		๑.๒.๘ ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ๓๕ บาท/คน/มื้อ		
		๑.๒.๙ ให้จัดทำเอกสารและกระเป๋ารวมกัน ไม่เกิน ๑๕๐ บาท/ใบ 	
		๑.๒.๑๐ ให้ใช้งบประมาณในการจัดประชุม อบรม สัมมนา จากงบประมาณเงินบำรุงเท่านั้น
		๑.๒.๑๑ ให้ผู้รับผิดชอบโครงการพิจารณาเรื่องประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ความคุ้มค่า คุ้มทุนเป็นหลัก
๒. ค่าใช้จ่ายในการจัดอบรม การจัดงาน ประชุม สัมมนา (ตามแผนงาน/โครงการ ฯลฯ)
	๒.๑ จัดสถานที่เอกชน
		๒.๑.๑ ค่าอาหารกลางวัน มื้อละ	 	(เดิม ๒๕๐ บาท)  		๓๐๐ บาท
		๒.๑.๒ ค่าอาหารเย็น มื้อละ		 (เดิม ๓๐๐ บาท)		๓๕๐ บาท
		๒.๑.๓ ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ๕๐ บาท/คน/มื้อ
		๒.๑.๔ ค่าที่พัก พักคู่ห้องละไม่เกิน 	(เดิม  ๑,๕๐๐ บาท/คืน)	       ๑,๘๐๐ บาท
		๒.๑.๕ ให้เบิกจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากร ในการบรรยายและอภิปราย ชม.ละ ๖๐๐ บาท 
		๒.๑.๖ ให้เบิกจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากรประจำกลุ่มที่มีการฝึกปฏิบัติ ชม.ละ ๖๐๐ บาท  สำหรับวิทยากรที่เป็นบุคลากรภายใน
		๒.๑.๗ ให้จัดทำเอกสารและกระเป๋ารวมกัน ไม่เกิน ๑๕๐ บาท/ใบ  
	๒.๒ จัดสถานที่ราชการ
		๒.๒.๑ ค่าอาหาร มื้อละ   	( เดิม ๑๐๐ บาท)			๑๒๐ บาท
		๒.๒.๒ ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ๓๕ บาท/คน/มื้อ 
		๒.๒.๓ ให้เบิกจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากร ในการบรรยายและอภิปราย ชม.ละ ๖๐๐ บาท
๒.๒.๔ ให้เบิกจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากรประจำกลุ่มที่มีการฝึกปฏิบัติ  ชม.ละ ๖๐๐ บาท  สำหรับวิทยากรที่เป็นบุคลากรภายใน
		๒.๒.๕ ให้จัดทำเอกสารและกระเป๋ารวมกัน ไม่เกิน ๑๕๐ บาท/ใบ 













หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายฝึกอบรม ศูนย์อนามัยที่ ๑๐ อุบลราชธานี
	รายการ
	หนังสือกระทรวงการคลังและหนังสือเวียน
	ศูนย์อนามัยที่ ๑๐ อุบลราชธานี
	หมายเหตุ

	ฝึกอบรม
- ค่าสมนาคุณวิทยากร
	
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยคชจ.ในการฝึกอบรม การจัดงานและการจัดประชุมระหว่างประเทศ(ฉบับที่๓)พ.ศ.๒๕๕๕ ข้อ๘ ,ข้อ๑๔
- บรรยาย ชม.ละ ๖๐๐ บาท
- อภิปราย/สัมมนา /กลุ่มปฏิบัติ  ชม.ละ ๖๐๐ บาท
	
- บรรยาย ชม.ละ ๖๐๐ บาท
- อภิปราย/สัมมา/กลุ่มปฏิบัติ ชม.ละ ๖๐๐ บาท
	
 

	- ค่าที่พัก

	- ที่กค .๐๔๐๖.๔/ว๕  ลว. ๑๔ ม.ค. ๒๕๕๖
- พักคนเดียวไม่เกิน ๑,๔๕๐ บาท/วัน/คน
- พักคู่ไม่เกิน ๙๐๐ บาท/วัน/คน
	- พักคนเดียวไม่เกิน ๑,๔๕๐ บาท/วัน/คน
- พักคู่ไม่เกิน ๑,๘๐๐บาท/คืน
	

	- ค่าอาหาร

	-ที่สธ. ๐๙๐๕.๐๒/ว๔๐๓๖  ลว. ๑๕ มิ.ย. ๒๕๕๘
สถานที่ราชการ
-อาหารกลางวันและเย็นไม่เกิน ๒๐๐ บาท/มื้อ/คน และไม่เกิน ๔๐๐บาท/วัน
สถานที่เอกชน
-อาหารกลางวันและเย็นไม่ครบทุกมื้อ ไม่เกิน๔๕๐ บาท/มื้อ/คน และไม่เกิน ๗๐๐ บาท/วัน

	

สถานที่ราชการ
-มื้อละ ๑๒๐ บาท  

สถานที่เอกชน
-อาหารกลางวัน มื้อละ ๓๐๐  บาท
-อาหารเย็น มื้อละ ๓๕๐ บาท
	
 


	- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม

	-ที่สธ. ๐๙๐๕.๐๒/ว๔๐๓๖  ลว. ๑๕ มิ.ย. ๒๕๕๘
-สถานที่ราชการ ๓๕ บาท
-สถานที่เอกชน ๕๐ บาท
	-สถานที่ราชการ 
- ศอ.๑๐             ๓๕ บาท 
- ภายนอก ศอ.๑๐ ๓๕ บาท
- เอกชน ๕๐ บาท
	


	- ค่าพาหนะ
	-ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยคชจ.ในการฝึกอบรม การจัดงานและการจัดประชุมระหว่างประเทศ(ฉบับที่๓)พ.ศ.๒๕๕๕ ข้อ๑๘
	
- ตามเอกสารแนบ
	

	- ค่ากระเป๋า
	-ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยคชจ.ในการฝึกอบรม การจัดงานและการจัดประชุมระหว่างประเทศ(ฉบับที่๓)พ.ศ.๒๕๕๕ ข้อ๘
-ไม่เกิน ๓๐๐ บาท / ใบ
	-ไม่เกิน ๑๕๐ บาท
	ลงทะเบียนไม่เกิน ๓๐๐

	- ค่าสมนาคุณใน
การดูงาน
	-ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยคชจ.ในการฝึกอบรม การจัดงานและการจัดประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่๓) พ.ศ.๒๕๕๕ ข้อ๘(๑๑)

	-หน่วยงานละ ๑,๕๐๐ บาท
	-ตามระเบียบพัสดุฯ



หลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ศูนย์อนามัยที่ ๑๐ อุบลราชธานี 
ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖9
---------------------------------------------------------------------------------------------- 
การเบิกค่ารถรับจ้างข้ามเขตจังหวัด
๑.  ข้ามเขตจังหวัดกรุงเทพฯ – จังหวัดที่มีเขตติดต่อกับกรุงเทพฯ หรือข้ามเขตจังหวัดที่ผ่าน กรุงเทพฯ ให้เบิกไม่เกิน ๕๐๐ บาท/เที่ยว (สุวรรณภูมิ/นครปฐม/นนทบุรี)
๒. ข้ามเขตจังหวัดอื่นๆ (นอกเหนือข้อ๑) ให้เบิกไม่เกิน ๔๐๐ บาท/เที่ยว
๓. ระหว่างศูนย์ฯ  ถึง สถานีรถไฟอ.วารินฯ/นครชัยแอร์วารินฯ เที่ยวละ  ๒๐๐ บาท (ตามมติที่ประชุม กวป.11/68)
๔. ระหว่างศูนย์ฯ  ถึง สถานีขนส่งอุบลฯ/สนามบิน  ไม่เกินเที่ยวละ  ๓๐๐ (ตามมติที่ประชุม กวป.11/68)
การเบิกค่ารถรับจ้างภายในเขตกรุงเทพฯ  และ นนทบุรี ให้เบิกไม่เกินเที่ยวละ ๓๐๐  บาท  ดังนี้
สถานีรถไฟให้ตั้งต้นจากสถานีที่ใกล้สถานที่ประชุมอบรมหรือที่พักมากที่สุด   
สถานีรถโดยสารให้ตั้งต้นจากบริษัทนครชัยแอร์หรือขนส่งหมอชิต 

	ต้นทาง
	ปลายทาง
	ราคา (บาท)
	หมายเหตุ

	สนามบิน
ดอนเมือง
	รามาการ์เดนท์  หลุยส์แทเวิล เอบีน่า 
	๒๐๐
	* เพิ่มค่าทางด่วนตามบิล

	
	มารวย เอเชียแอร์พอร์ท
	๒๕๐
	

	
	มิราเคิล
	๒๓๐
	

	
	อมารีแอร์พอร์ต
	เดิน
	

	
	ทีเค พาเลซ
	๒๕๐
	

	
	บัดดี้ฯปากเกร็ด นนทบุรี
	๓๐๐
	

	
	ริชมอนด์/พักพิงอิงทาง
	๒๕๐
	

	
	กระทรวงสาธารณสุข
	๒๕๐
	

	
	โรงแรมที่พักรอบๆกระทรวง,ไมด้า
	๒๗๐
	

	
	โรงแรมในเขตใจกลางเมือง นารายณ์ แอมบาสเดอร์ รอยัล ริมเจ้าพระยา
	ถ้าเกิน ๓๕๐ บาท ต้องขอใบเสร็จจาก Taxi
	* เพิ่มค่าทางด่วนตามบิล

	
	โรงแรมรอบเขตปริมณฑล
	เบิกจ่ายตามอัตราที่จ่ายจริง
ไม่เกิน ๕๐๐ บาท
	

	ยกเว้น    สถานที่ประชุมใกล้สนามบินสุวรรณภูมิ  พิจารณาเป็นรายกรณี

	ขนส่งหมอชิต/นครชัยแอร์
	หลุยส์แทเวิล , เอบีน่า
	๒๓๐
	

	
	รามาการ์เดนท์ , มารวย
	๒๐๐
	

	
	มิราเคิล
	๒๐๐
	

	
	อมารีแอร์พอร์ต
	๒๕๐
	

	
	ทีเคพาเลซ
	๒๕๐
	

	
	บัดดี้ฯปากเกร็ด นนทบุรี
	๓๐๐
	

	
	ริชมอนด์
	๒๕๐
	

	
	กระทรวงสาธารณสุข
	๒๓๐
	

	
	โรงแรมที่พักรอบๆกระทรวง,ไมด้า
	๒๓๐
	

	
	โรงแรมในเขตใจกลางเมือง
	ไม่เกิน ๓๕๐ บาท
	* ราคาสูงกว่าที่กำหนดต้องขอใบเสร็จด้วย 

	
	โรงแรมรอบเขตปริมณฑล
	ไม่เกิน ๕๐๐ บาท
	


**** กรณีถ้าเกินกว่าอัตราที่กำหนดไว้ให้ขอใบเสร็จรับเงินแนบ   
การใช้รถยนต์ส่วนตัว ต้องได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชาก่อนการเดินทางและต้องใช้พาหนะนั้นๆตลอดเส้นทางจึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชยเงินค่าพาหนะในลักษณะเหมาจ่ายได้ โดยอาศัยเส้นทางกรมทางหลวงและลงชื่อรับรองระยะทาง  อัตราเบิก รถยนต์กม.ละ  ๔  บาท  รถจักรยานยนต์กม.ละ ๒ บาท  
อัตราค่าเช่าที่พัก เบิกในลักษณะจ่ายจริง  (อัตรา บาท  :  วัน)
	ประเภท   :   ระดับ
	พักเดี่ยว
	พักคู่

	ทั่วไป     :  ปฏิบัติงาน , ชำนาญงาน ,อาวุโส
วิชาการ  :   ปฏิบัติการ , ชำนาญการ , ชำนาญการพิเศษ
อำนวยการ  :  ต้น
	๑,๕๐๐
	๘๕๐

	ทั่วไป     :  ทักษะพิเศษ
วิชาการ   :   เชี่ยวชาญ
อำนวยการ  :  สูง
บริหาร   :  ต้น
	๒,๒๐๐
	๑,๒๐๐

	วิชาการ :  ทรงคุณวุฒิ
บริหาร   :  สูง
	๒,๕๐๐
	๑,๔๐๐


อัตราค่าเช่าที่พักเบิกในลักษณะเหมาจ่าย  (อัตรา บาท  :  วัน)
	ประเภท   :   ระดับ
	กทม./ปริมณฑล
	ต่างจังหวัด

	ทั่วไป     :  ปฏิบัติงาน , ชำนาญงาน ,อาวุโส
วิชาการ :   ปฏิบัติการ , ชำนาญการ ,ชำนาญการพิเศษ
อำนวยการ  :  ต้น
* ตามมติที่ประชุม กวป.11/68)
	๘๐๐

	๘๐๐


	ทั่วไป     :  ทักษะพิเศษ
วิชาการ :   เชี่ยวชาญ
อำนวยการ  :  สูง
บริหาร   :  ต้น , สูง
* ตามมติที่ประชุม กวป.11/68)
	๑,๒๐๐

	๑,๒๐๐




